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Upis studenta
KONTAKT 2 ) STATUSNI PODATCI UPLATE
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@ Studentska refera

& lzmijeni
® Obrisi I

Slika 12. Akeije 7a uplate

Akcija Izmijeni otvara prozor u kojem moZete promijeniti prethodne unesene podatke o uplati, ukoliko ste nesto pogrijesili prilikom unosa, dok
akcija Obrisi u potpunosti uklanja uplatu iz tabele.

Kada evidentirate podatke o uplatama. pritisnite dugme .Potvrdi” u donjem desnom uglu da sistem pohrani studenta. ili dugme .. Prethodno” da
se vratite korak nazad .Statusni podaci” u slucaju da ste napravili gresku pri unosu ili ste nesto zaboravili unijeti. Nakon potvrde, sistem ce Vas
preusmjeriti na mati¢nu knjigu gdje ¢ete moci pronaci novoupisanog studenta.

@ Upis/ovjera semestra
@ Uolate
[& Ujerenja

(@ Pretrage obaviest

@ Studentska referada

@ Uplate -
4 Uvjerenja

Na slici 1. Je prikazan pregled zahtjeva za potvrdama/uvjeren|ima. Za pretragu zahteva dostupni su filter! Fakultet, akademska godina, broj
ndeksa i da li se radi o aktivnim potvrdama. Ukoliko Zelite sve zahtjeve potvrde (aktivne | prethodno obradene) oznadite Svi. Za svaki zahtjev su
dostupne sljedede opdije: Detalji. odobri, ponist i detalji o studentu.

Slika 1. Pregled zahtjeva

Opcija Detalji prikazuje detalji zahtjeva za potvrdu/uvjerenje gdje su prikazane sve informacije o zahtjevu.
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Na cekanju

Dodatnazabijeska

Slika 2. Detalji zahtjeva

Opcija Odobri ce otvonti novi prozor slika 3. gdje mozete promijeniti svrhu potvrde/uvierenja ukoliko smatrate da student nije izabrao pravu
svrhu, takoder dostupno vam je polje gdje unosite broj uvjerenja.

Svrha potwrde/uvjerenja

Zdravstveno osiguranje

entska referada

Slika 2. Detalji zahtjeva

Opdija Odobri e otvoriti novi prozor slika 3. gdje moZete promijeniti swrhu potvrde/uvjerenja ukoliko smatrate da student nije izabrao pravu
svrhu, takoder dostupno vam je polje gdje unosite broj uvjerenja.

Broj uvjerenja

Slika 3. Prozor za odobravanje zahtjeva

Nakon 5to ste kliknuli opciju potvrdi u istom prozoru slika 4. vam se prikazuje poruka da ste odobrili zahtjev. Takoder nudi vam se mogucnost da
ispisete potvrdu u PDFili DOC formatu.

Potvrda ie usnieino odobrena,
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Studentska referada

Slika 3. Prozor za odobravanje zahtjeva

Nakon 5to ste kliknuli opciju potvrdi u istom prozoru slika 4. vam se prikazuje poruka da ste odobrili zahtjev. Takoder nudi vam se mogucnost da
ispiete potvrdu u PDF ili DOC formatu.

Odaberite natinispisa

Zatvori

Slika 4. Ispis potvrde

Opcija Ponisti ce otvoriti novi modal prozor slika 5. gdje mozete unijeti odgovor za studenta zbog cega zahtjev nije odobren. Ovaj odgovor ce biti
vidljiv studentu nakon 5to kliknete potvrdi.

= v eld
@ Pretraga obavijesti
Filteri za pretragu obavijesti su prikazani na Slika 1.. automatski po otvaranju na poljima datum od i datum do su postavijeni prvi i zadnji dan u

godini, kako bi se prikazale vijesti samo iz trenutne godine. Ukoliko Zelite moZete pretraZivati obavijesti koje su objavljene od nekog datuma, ili
obavijesti koje su objavijene do nekog datuma.

a Pretrags obavijesti + Hova obavest

Slika 1. Filteri zz pretragu cbavijesti

Pregled prethodno objavijenih dekumenata je prikazan na Slika 2., opcija Detalji otvara novu stranicu koja prikazuje obavijest. Opcija Izmijeni
ctvara stranicu za izmjenu obavijesti. Obrisi sluzi da obrisete obavijest iz baze podataka, dok opcija Deaktiviraj sluzi samo da obavijest n2 bude
widljive, ali se i dalje nalazi u bazi podataka. Nakon Sto deaktivirate. Za deaktivirane obavijesti e biti dostupna opcija Aktiviraj koja obavijest
ponovo postavlja na vidljivu onima kojima je prethodno objavljeno.

@ Nactavnn nenhlia
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@ Pretraga obavijesti

© Dodavanjesizmjena obavijesti

Dodavanje obavijesti se sastaoji iz dva koraka, prvi korak je Informacije o obavijesti a drugi korak Prilozi. Prvi korak je obavezan, dok drugi korak
(prilozi) nije obavezan. Na prvom koraku, prvu stvar koje je potrebno odabrati jeste ikona obavijesti. prikazano na slici 1. kzko bi oni kajima je
ohavijest vidljiva lake razaznali o kojem tipu obavijesti je rijeC. Zadana ikona je oznaCena ikona za vijesti.

- g & 0 [ x)

ormacie Rezulta: Kalend Upozorenje sredka

Slika 1. Dodavanje obavijesti 1. korak - odabir ikone za prikaz

Na prvom koraku Ispod odabira ikone, nalaze se filten koje se odabiry, prikazano na slicl 2. zadana akademska godina Je zadnja. Polja oznacena
crvenom bojom <u abavezna. Ukolike ne ndaberete nista iz polja Fakultet/Studij obavijest ce biti na nivou institucije

Slika 2. Dodavanje obavijesti 1. korak - filteri

Na prvom koraku obavezno je ispuniti polja Ukratko i Tekst, dok ispod se nalaze opcije Studenti, Osoblje i Aktivan. Ukoliko se odabere opcija
Studenti, obavijesti Ce bitl vidljiva studentima, isto vaZi i za osoblje. Moguce je da obavijest bude vidljiva za studente | osoblje u Isto vrijeme, ako se
oznace obje opcije. Opcija Aktivan pastavlja da li e obavijest biti vidljiva ili ne

Slika 3. Dedavanje obavijesti 1. kerak - dodavanje teksta
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Slika 4. Pregled obavijesti - polje ukratko
Ukaliko ste presli na drugi korak Prilozi, prikazano na slici 5, imate moguénost da dodate dokument (fajlove) ili sliku. Slike e biti prikazane u

galeriji, dok ¢e za dokumente biti dostupna opcija za preuzimanje. Ukoliko ste greskom dodali neki dokument ili sliku, prije objave moZete isti da
uklonite iz liste. Nakon zavr3etka, klikom na opciju Potvrdi obavijest ¢e objavljena.

Daokument

i Slke

ST oastesnin acreia:

e

Slika 5. Nova obavijest 2. korak - dodavanje priloga

[ Dokumenti
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